FLAVIA CRISTINA MORETTE
Data nascimento 23-06-1977
Solteira — sem filhos
Rua Duarte Vasqueanes casa 43 — Realengo — RJ - CEP 21.760-040
Tel. (21) 2401-6837 — Celular: (21) 97830-8100
e mail : flaviamoretteO1l@gmail.com

RESUMO DE COMPETENCIAS

e Atividades desenvolvidas em setor de Logistica Publica, enviar
propostas para pesquisas de prego, estimativa de preco de
mercado, fechamento de propostas com planilhas de precos de
mercado diante da Lei 8.666/93 de bens,servicos e eventos
(Municipio do Rio de Janeiro )ao longo da cadeira produtiva para
gque as mercadorias e servicos cheguem ao consumidor final a
populacdo no tempo certo com eficiéncia e eficacia, transparéncia
diante das Leis Publicas Lei 8.666/93.

e Preparacao dos processos administrativos Municipais para
elaboracdo do de Emendas Parlamentares.

e Preparacao dos processos administrativos Municipais para
elaboracdo do Pregédo Eletrénico Lei n°® 10.520/02 e os Decretos
Federais n° 3.555/00 (pregdo presencial) e 5.450/05 (pregao
eletronico).

e Elaboracao de oficios, memorandos, atendimento telefbnico, fax.

e Vivéncia classificacdo de contas, conciliacdo bancaria lancamentos
contabeis, escrituracdo, Balancete Financeiro, Patrimonial,
orcamentéario da Administracao Publica.

e Dominio nos sistemas Alterdada e RM Sistemas na parte Contabel
de lancamentos de contas e fechamentos de balancetes contabeis.

e Habilidade em todo processo administrativo nas atividades
organizar, dirigir e controlar gastos administrativos, habilidade
digitacdo, boa comunicacao verbal e escrita.

e Conhecimentos de contas a pagar, contas receber, cobranca,
boletos bancarios, faturamento, duplicatas, relatorios de controle de
saldos bancérios, livro caixa, Tesouraria e no sistema de bancos
SISCOB (sistema cobranca bancario).



HISTORICO PROFISSIONAL

Conselho de Entidade de Bem Estar - ONG

Cargo =Agente Administrativo especializado

Desde 09/04/96 até 01/12/97.

(Cargo Executado na Prefeitura Municipal do Rio de Janeiro)
(SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL — SMAS)

Central de Oportunidades - ONG

Cargo =Tecnico Administragéo

Desde 02/09/98 até 14/02/2001.

(Cargo Executado na Prefeitura Municipal do Rio de Janeiro)
(SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL — SMAS)

Servico de Assisténcia Social e Evangélica - ONG

Cargo =Tecnico Administragéao

Desde 01/08/2001 até 30/11/2004.

(Cargo Executado na Prefeitura Municipal do Rio de Janeiro)
(SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL — SMAS)

SBA - Sociedade Beneficente de Anchieta - ONG

Cargo =Tecnico Administracao

Desde 01/12/2004 até 17/11/2005

(Cargo Executado na Prefeitura Municipal do Rio de Janeiro)
(SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL — SMAS)

ATRIBUTO CONTADORES E AUDITORES LTDA.
Cargo = Assistente Contabil
Desde 02/01/2007 até 04/07/2007..

HDI DO BRASIL S A

Cargo = Assistente Financeiro
Desde 09-2007 a 11-2008.
(REGIME DE COOPERATIVA)



GRUPO DE ACAO AFRO REGGAE - GAS
Cargo = Assistente de Projeto Il
Desde 01/02/2010 até 01/09/2010.

ASSOCIACAO PROJETO RODA VIVA - ONG

Cargo =Assistente Administrativo

Desde 01/06/2011 ate 31/08/2014

(Cargo Executado na Prefeitura Municipal do Rio de Janeiro)
(SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL — SMAS)

SBS/OPJ — OBRA DE PROMOCAO DOS JOVENS - ONG

Cargo =Supervisor Il

Desde 01/092014 ate 05/03/2020.

(Cargo Executado na Prefeitura Municipal do Rio de Janeiro)
(SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL — SMAS)

FORMACAO

Graduacao na Faculdade Morais Junior Mackenzie Rio
Curso Ciéncias Contabeis
Ano conclusao 2005

IDIOMAS

Inglés — Basico

CURSOS

Conselho Regional Contabilidade:
Curso Orgcamento Publica

Conselho Regional Contabilidade
Curso Previdéncia Social INSS

CURSO CAPT



Curso Informética (Windows, Excel avancado, Power Point,Access)

SENAC RIO
Matematica Financeira
Redacéo para concurso

Rio de janeiro ,01 de julho de 2024.



