
PREFERENCIALMENTE HORÁRIO DA MANHÃ PORQUE FAÇO 
CURSOS TODOS OS DIAS NO CENTRO DO RIO. 

 
 

 
 
RESUMO DE ATIVIDADES EXERCIDAS 
Rotinas Administrativas, Pagamentos à Funcionários, Compras de Materiais de Escritório e Informática, Manutenção, 
Configuração e Atualização em Computadores/Notebooks/Impressoras, Conhecimentos e Manuseio em diversos softwares 
(Windows, Word, Excel, PowerPoint, Internet, CorelDraw, AutoCAD), Almoxarifado. 

 
Experiências Profissionais 
 
AGIR SERVIÇOS EMPRESARIAIS 1 ENGESUR CONSULTORIA E ESTUDOS TECNICOS 2 Ramo de Atividade: Consultoria de RH Ramo de Atividade: Engenharia 
Admissão: Mar/2005 Admissão: Mar/2002 
Demissão: Dez/2009 Demissão: Nov/2002 
Função: Assistente Administrativo/Operador Micro Função: Operador de Micro 
Atividades Exercidas: Rotinas Administrativas, Suporte ao 
Departamento Pessoal, Financeiro (Pagto. Funcionários), 
Gerenciamento do Setor de Informática (Configuração, 
Manutenção, Compra de Material Suprimentos e Hardwares) 

Atividades Exercidas: Rotinas Administrativas, e Suporte a 
computadores. 

  
CADCENTER INFORMÁTICA LTDA 3 CADALIST INFORMÁTICA 4Ramo de Atividade: Cursos Informática e Venda Software Ramo de Atividade: Cursos Informática e Venda Software 
Admissão: Abril/2000 Admissão: Ago/1998 
Demissão: Ago/2001 Demissão: Jul/1999 
Função: Assistente Administrativo Função: Auxiliar de Plotagem 
Atividades Exercidas: Rotinas Administrativas, Plotagem, 
Escaneamento, Vetorização, Suporte. 

Atividades Exercidas: Plotagem, Escaneamento, Vetorização, 
Heliografia, Rotinas de Escritório. 

  
CADALIST INFORMATICA 5 ARCOMFER AR COMPRIMIDO E FERRAMENTAS 6 Ramo de Atividade: Cursos Informática e Venda Software Ramo de Atividade: Comércio de Ferramentas 
Admissão: Mar/1996 Admissão: Fev/1993 
Demissão: Mar/1997 Demissão: Set/1995 
Atividades Exercidas: Plotagem, Escaneamento, Vetorização, 
Rotinas de Escritório. 

Atividades Exercidas: Rotinas de Escritório, Serviços Externos, 
Arquivamento. 
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