LEeTiciA FreITAS CANECA

Rua Araribéia, n° 106, Nilopolis - R] 26525-360
(21) 96718-0099 - leticiacanecal5@outlook.com

RESUMO PROFISSIONAL

Profissional eficiente com boas habilidades de relacionamento
interpessoal, que contribuem para o suporte a equipe em tarefas
diversas, visando colaborar efetivamente com a rotina de trabalho.

HisTORICO PROFISSIONAL

03/2017 - 01/2018 Estagiaria - auxiliar administrativo
Colégio Curso ACP - Nilopolis, R]
- Atendimento telefonico.
- Atividades de compra e venda.
- Elaboracdo de planilha.
- Fornecimento de informacaoes aos clientes internos e externos.
- Manter arquivos e cadastros de informacoes atualizados
- Organizacdo de arquivos.

ForMACA0 AcADEMICA

10/2018 Técnico de administracao : Concluido

Escola Técnica Virginia Patrick - Nilopolis , R]

HABILIDADES E COMPETENCIAS

« Habilidade com Excel e Word.
« Discricdo e etica
« Trabalho em equipe

Ipiomas

» Proatividade

« Organizacao

« Organizacao para auxiliar no
controle das atividades diarias

Japonés A2

Basico

INFORMAC(_) ES ADICIONAIS

Curso técnico de Enfermagem
Curso de departamento Pessoal
Idioma (Japonés - basico)



