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HABILIDADES E

COMPETENCIAS

« Flexibilidade para o
aprendizado de novas
atividades e funcoes

« Disposicao para aprendizagem
de novas tarefas

- Disposicao para o aprendizado
de novas funcoes e tarefas

« Motivacao e disposicao para a
aprendizagem de novas tarefas

Ketlyn A. De
Oliveira Araujo

HISTORICO PROFISSIONAL

Xd Instalagoes Elétricas - Jovem Aprendiz
Guapimirim, Rio De Janeiro | 08/2023 - 01/2024

« Cadastro e atualizacao de dados no sistema, contribuindo para a
organizacao dos processos.

« Organizacao do trabalho diario, buscando otimizar o tempo e evitar
imprevistos.

« Apoio em tarefas administrativas, incluindo alimentacao de planilhas,
organizacao de documentos e controle de contas, otimizando a rotina da
equipe.

- Limpeza e manutencao da area de trabalho, garantindo a boa imagem do
ambiente profissional.

« Recebimento de pagamentos de clientes, garantindo o processamento
correto dos valores.

Lamarry - Atendente de Loja de Roupa
Guapimirim, Rj | 09/2022 - 03/2023

+ Recebimento de pagamentos de clientes, garantindo o processamento
correto dos valores.

- Atendimento ao cliente, apresentando sugestdes e esclarecendo duvidas
sobre os produtos e servicos oferecidos.

Formula Do A¢ai - Atendente de balcao
Guapimirim , Rj | 03/2021 - 01/2022

« Reposicao e realocacao de mercadorias no estoque, nas prateleiras e
vitrines, com atencao especial aos espacos de exibicao ao cliente.

+ Atendimento de clientes no balcao da loja, apresentando as opcoes de
produtos disponiveis e descrevendo as vantagens de cada um, de forma a
impulsionar as vendas.

« Limpeza e organizacao do ambiente de trabalho, de forma a garantir um
espaco agradavel a todos.

FORMAGAO ACADEMICA
Cursando Ensino Médio, CE Alcindo Guanabara, Rio De Janeiro

Cursando 2° Ano Do Ensino Médio

Unicesumar, Guapimirim, Rio De Janeiro | Esperado em 01/2025

Cursando Auxiliar administrativo
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