
PERFIL

Uma profissional organizada, ágil e adaptável. Possui experiência na área administrativa e busca atuar
em grandes organizações, visando crescimento profissional e desenvolvimento contínuo.

Experiências profissionais

2019 – 2022
Nova Iguaçu, RJ

Supervisora Administrativa Financeira, Restaurante e Bar Luiz Privat
Atuava no setor administrativo e contábil da empresa

2016 – 2018
Nova Iguaçu, RJ

Supervisora Administrativa, ACL Empreendimentos Imobiliários Ltda
Atuava no gerenciamento do empreendimento.

2014 – 2016
Nova Iguaçu, RJ

Auxiliar administrativa, ACL Empreendimentos Imobiliários Ltda
Atuava no setor da Diretoria, onde realizava todas as rotinas administrativas.

Educação

1989 Ensino médio com formação de Professores, Escola Estadual D. Pedro I

Licenciatura em História, Universidade Estácio de Sá

Habilidades e competências

Assertividade na tomada de 
decisões

Comprometimento

Organizada

Experiência em atendimento  
ao cliente

Boa comunicação verbal e 
escrita

Trabalho em equipe

Pacote Office

Excel Intermediário

Cursos

2023 Excel Intermediário, Senai online
concluído

Atualização do  Excel Intermediário, ABBA Cursos Online
Concluído

JANE  OLIVEIRA
janneollivier@gmail.com 21 96509-4759 | 21 99413-0351 Mesquita, Rio de Janeiro
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