
  

  

JAQUELINE FERREIRA SOARES  
Idade: 28 anos  

Boa Esperança – Seropédica RJ  

 (21) 98496 - 7885 / (21) 99310 - 7554 

Jaquelinesoares2812@gmail.com  

OBJETIVO PROFISSIONAL  

Busco uma recolocação no mercado de trabalho na área administrativa ou comercial.   

EXPERIÊNCIA  

 05/2017 ATÉ 10/2021  

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO - HUGO D.CASTELO BRANCO COMÉRCIO DE BEBIDAS  

• Conferência de estoque, negociação com fornecedores para compra de mercadoria 

e preenchimento de planilhas em Excel.  

• Realização de emissão de notas fiscais no sistema Alterdata.   

• Atendimento ao público, suporte e orientação aos internos como liberação de vale e 

pagamento dos funcionários.  

• Organização de documentos, cadastros de digitais e monitoramento do relógio de 

ponto dos funcionários.  

• Levantamento de custos e lucros mensais da empresa.  

  

FORMAÇÃO ACADÊMICA  

01/2022 ATÉ 12/2023 – CURSANDO 4º PERIODO.  

GESTÃO DE RECURSOS HUMANOS - UNISUAM CAMPO GRANDE – RJ.   
  

01/2010 ATÉ 12/2012  

ENSINO MÉDIO COMPLETO - C. ESTADUAL ALICE DE SOUZA BRUNO.  
  

FORMAÇÃO COMPLEMENTAR  

• Atendimento ao Público – FUNDAÇÃO BRADESCO 2022.  

• Pacote Office – Básico.   

  


