
L A R I S S A  V I T Ó R I A  S E R E N O  D E  A N D R A D E

E X P E R I Ê N C I A

F O R M A Ç Ã O  E S C O L A R

Atuar como Auxiliar/Assistente Administrativo
colocando em prática meus conhecimentos  e
contribuindo com a empresa.

Ensino Médio (Concluído em 2022)

O B J E T I V O

B r a s i l e i r a ,  S o l t e i r a  -  1 8  a n o s  ( 2 2 / 0 9 / 2 0 0 5 )
R u a  N a t a l i n o  A n t ô n i o  d e  S o u z a ,  8 1 5 ,  S e r o p é d i c a ,  R J ,  C E P  2 3 8 9 4 - 4 6 2

C o n t a t o  -  l a r i v s a n d r a d e 2 2 @ g m a i l . c o m / ( 2 1 )  9 7 4 0 0 - 2 9 1 2

C U R S O S  C O M P L E M E N T A R E S

 • Programa Portal do Futuro - 160 horas.
 

• Word e Excel (Básico - Avançado);
• Palestra de Desenvolvimento Profissional - PDP;  
• Digitação.

Senac Rio (Unidade Nova Iguaçu)

Microlins (Unidade Belford Roxo)

2022 drogarias Pacheco S/A término - março 2023
Jovem Aprendiz - Auxiliar em serviços administrativos
• Atuei no setor de Segurança do Trabalho (SESMT) encarregada de Organizar e arquivar
documentos em planilha e atender necessidades de colaboradores da empresa na entrega de
EPI;
• Diante da necessidade, fiz atividades em outros setores da empresa realizando a separação
de produtos.

P E R F I L

Proativa

Organizada

Responsável 

2021 

2022 

TRABALHO VOLUNTÁRIO

2017 - 2018 Fiz parte do Grupo Panelaço 

• Atividades com moradores de rua na Praça da Matriz (São João de Meriti).

Top Shopping - Atualmente
Jovem Aprendiz - Auxiliar em serviços administrativos 
• Atuo no setor da Segurança do shopping realizando crachá dos lojistas conforme dados da        
solicitação no portal do próprio shopping, e realizando a entrega dos mesmos;

• Atendimento ao lojista em questões de dúvidas presentes.

2024

 Adaptável

 • Aprendizagem profissional comercial em serviços administrativos - 1140 horas.
 

https://www.google.com/url?q=https://www.ruacep.com.br/rj/seropedica/boa-esperanca/23894462-rua-natalino-antonio-de-souza/&sa=U&sqi=2&ved=2ahUKEwi2n9KUpqaFAxVUqpUCHdrZDIkQFnoECA8QAQ&usg=AOvVaw3V5Agna_9p2vjYrdCayQqc

