
HABILIDADES E
COMPETÊNCIAS

Facilidade no uso de
computadores e sistemas

•

Familiaridade com processos
burocráticos

•

Facilidade em trabalhar em
equipe e liderar

•

Ótima comunicação•
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ROSA

Rua Pedro Galvão n 15 - Dom Bosco- Seropédica- RJ

21967056239

lilianepistilli@gmail.com

30/09/1988

RESUMO
Profissional altamente dedicada e comprometida em tudo que me
proponho a realizar. Busco uma oportunidade na área de Recursos
Humanos para desenvolver todas as minhas habilidades e
conhecimentos. Busco aprender e me desenvolver no que me for
solicitado.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
Agosto 2018 - atual 
Assistente administrativo MMBVM clinica odontológica Ltda |
Seropédica, RJ
- Fechamento de Caixa
- Atualização Planilhas de Excel
- Organização de documentos admissão e demissão (suporte
contabilidade externa)
- Suporte Gerencial
- Suporte em entrevistas e seleções
- Esclarecimentos de dúvidas aos colaboradores
- Controle de Estoque
- Pedido de Material

Julho 2015 - Abril 2016 
RECEPCIONISTA JP DE L QUINTANILHA SERVIÇOS | Araruama ,
RJ

Junho 2014 - Março 2015 
RECEPCIONISTA DAYANA LANDIM SIQUEIRA MARINHO | RJ

Atendimento ao cliente presencial e pelo contato telefônico•
Controle de agenda•
Fechamento de Caixa•
Fechamento de pacotes estéticos faciais e corporais•
Controle de estoque•
Compras de Material•

Atendimento ao cliente presencial e pelo contato telefônico•
Controle de agenda•
Fechamento de Caixa•
Fechamento de pacotes estéticos faciais e corporais•



Julho 2011 - Março 2012 
Vendedora DCLOSET COMERCIO DE ROUPAS LTDA | Araruama ,
RJ

Controle de estoque•
Compras de Material•

Vendas de roupas de grandes Marcas•
Organização de estoque•
Metas a alcançar de vendas•

FORMAÇÃO ACADÊMICA
Fevereiro 2022 - Dezembro 2023 
Tecnólogo
Estácio de Sá
Status - Formado
Tecnóloga em Recursos Humanos


