Eu, Maria

LOLA +55 21 99705-9223

21 anos llolamare@icloud.com

Motivada e Profissional, fornecendo suporte de alto nivel e Habil na gerencia de calendarios, organizagao de
reunioes e eventos, manuseio de documentos confidenciais e comunicacao interna e externa, possuo assim
um relacionamento interpessoal com capacidade comprovada de trabalhar de forma independente e como

parte de uma equipe.

EDUCATION

International University
Enfermagem 1st year 1 2023

Uninter UK 4239042

Instituto Educacional Imperador
Elite | Militar e Biomedicina
Instituto de Tecnologia ORT
HABILITADA em Biotecnologia e TI

CERTIFICADOS

International University

Emergéncias Respiratorias
60H

FITOTERAPIA OCIDENTAL X
FITOTERAPIA AYURVEDICA
S5H

METODOLOGIA DE INTERVENQAO

FAMILIAS EM VULNERABILIDADE E RISCO SOCIAL

30H

Por: Benhur Etelberto Gaio

PALESTRA

PROFISSIONAL

Secretaria Executiva Interna
AM Travel | 2018dez - Presente

Sob CNPJ 12.619.940 /0001-42

o Auxiliar o dirigente no gerenciamento e coordenagao de

agendas, reunides e organizacao de viagens para executivos
seniores

o Conduzir pesquisas e preparou relatorios sobre diversos temas

relacionados as operagdes da empresa e tendéncias do setor
Internacional e Nacional

o Fornecer suporte administrativo, incluindo atendimento

telefonico, resposta a e-mails e preparagao de correspondéncia

o Lidar com informacoes e documentos confidenciais com

discri¢ao e manter sua organizacao adequada

Recepcionista | Hotelaria
Hospedagem Bariloche LTDA | 1ljan - 09abril 2024
Sob CNPJ 42.110.395/0001-25

Atendimento ao cliente, incluindo processamento de
pagamentos e resolucao de problemas

Responsavel por lidar com grandes quantias de dinheiro e
manter o controle da caixa;

Verificagao de produtos entregues aos clientes e solucao de
problemas a devolugoes;

Preparacao de relatérios diarios de vendas e reconciliagao de
transacoes internas e externas

a . A English The International University requires the
+ Integrante de Urgéncia e Emergéncia Spanish New Ubest program for advanced English
o training
Portugués

1. PCR (suporte basico de vida a Avancado
2. Ritmos cardiacos
3. Choque Circulatorio
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