
 

Luiz Carlos Santos 

Solteiro, 61 anos e natural do Rio de Janeiro 
Rua Dulce, 960 – casa 03 – Olinda - Nilópolis 
Rio de Janeiro, RJ – CEP.: 26540-210 
Telefone: 2692-0822 – residência. 
Celular:   974320420 – E-mail: santos.carlosluizsan@gmail.com. 

 QUALIFICAÇÕES E HABILIDADES:  

• Emissão de nota fiscal, fatura e duplicata. 
• Desconto e cobrança de duplicata. 
• Envio de título para protesto e cancelamento. 
• Baixa de débito junto a Dívida Ativa do Município e Estado. 
• Registro de documento na Junta Comercial e no RCPJ. 
• Parcelamento de débito no âmbito Federal, Municipal e Estadual. 
• Formalização e acompanhamento de processos. 
• Baixas de inscrições Federais, Municipais e Estaduais. 
• Baixa de inscrição de ISS. 
• Arquivo. 
• Contas a pagar e receber. 
• Estoque. 
• Solicitação de Nota Fiscal Eletrônica. 
• Solicitação de Certificado da Vigilância Sanitária. 
• Solicitação de Certificado de aprovação do Bombeiro. 
• Solicitação de restituição de valores no âmbito Federal, Municipal e Estadual. 
• Registro de escritura e contrato de promessa de compra e venda  junto ao RGI. 
• Solicitação e alteração de placa de carga e descarga. 
• Solicitação de certificado digital.  
• Pratica de atendimento ao público. 
• Pratica de venda. 
• Serviços externos.  
• Sicaf. 
• Abertura, alteração, paralisação e encerramento de empresas. 

SOLICITAÇÕES DAS SEGUINTES CERTIDÕES: 
 
Receita Federal, FGTS, Dívida Ativa do Estado, Cartoriais, Dívida Ativa do Município, Justiça 
Federal, ISS, Ônus Reais, Situação Fiscal Municipal, ICMS, Ministério do Trabalho, Junta 
Comercial e Guia de ITBI. 

 
FORMAÇÃO: 
 
Escola Estadual Aydano de Almeida. 
Ensino médio completo (2o grau) - parcial em saúde. 
 
 
 

 



EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL: 

MAPA ASSESSORIA CONTABIL LTDA. 

Admissão: Outubro de 2011 
Cargo Assistente de Legalização. 

MULTICON ASSESORIA EMPRESARIAL LTDA.-ME  

Período: Janeiro de 2011 a Agosto de 2011. 
Cargo: Despachante. 

A. ELIN ASSESSORIA E PRESTAÇÕES DE SERVIÇOS LTDA.  

Período: Abril de 1999 á Março de 2010. 
Cargo: Despachante. 
 
CASAS CHAMMA S/A. 
 
Período: Outubro de 1998 á Dezembro de 1998. 
Cargo: Vendedor. 
 
VIAÇÃO ACARI S/A. 
 
Período: Setembro de 1997 á Abril de 1998. 
Cargo: Cobrador. 
 
GRAPHOS INDÚSTRIAL GRÁFICA S/A. 
 
Período: Agosto de 1994 á Agosto de 1996. 
Cargo: Faturista. 
 
CASA MATTOS PAPELARIA E LIVRARIA S/A. 
 
Período: Janeiro de 1994 á Março de 1994. 
Cargo: Notista. 
 
BRAZILIAN FOOD DISTRIBUIDORA DE ALIMENTOS 
 
Período: Novembro de 1990 á Maio de 1993. 
Cargo: Auxiliar Técnico II (faturista) 
 
 
INFORMÁTICA: 
 
Word, Excel, Internet, E-mail e os Sistemas Prosoft e Domínio. 
 
 
CURSOS: 
 
Datilografia – Facit (1980) 
Básico em desenho – SENAC (1981) 
Desenho de Moda  - SENAC (1988) 


