MONICA COSTA

Brasileira, 46 anos
Rua Geraldo Couto 53 casa 01 Sabugo, Paracambi - RJ

OBJETIVO EDUCAGCAO

Atuar de forma ética e profissional no meio 1996 ¢ Ensino Médio Completo - CEPRA
em que trabalho, tendo por objetivo ser 2021 ¢ Pacote Office - Microlins

parceira para que haja crescimento na L o .

empresa, alcancando assim sucesso 2023 » Técnico em Administracao - SENAC

profissional. (Em Andamento)

EXPERIENCIA

2009 - IECNI
2016 Auxiliar Administrativo
* Receber e enviar correspondéncias e documentos
* Controlar contas a pagar e receitas
* Emitir notas fiscais
* Acompanhar trabalho de logistica da empresa
* Manter arquivos e cadastros de informacoes atualizados
*Assessorar gerentes e lideres com questdes praticas de trabalho (preparar
documentos, prestar informagodes ao publico, responder e-mails, etc.)

2019 - BOTAFOGO LAR E LAZER
2020 Auxiliar de producgao

JUL 2021- EMEI - Tarsila do Amaral
OUT 2021 2003 - CENAZA - Aux educacao infantil
Mediadora

HABILIDADES

Pacote Office

(21) 98893-8351 * (21) 99455-9090 » monidebby@gmail.com



