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Rua Francisco Alves de Oliveira,307 - 

Mundo Novo

Magé / Rio de Janeiro 

PERFIL 

Nome: Maynara Flávia Silva do Nascimento 
Idade: 22 anos 
Estado civil: Solteira 

Estou à procura de novos desafios profissionais e de uma oportunidade para 
desenvolver minhas habilidades e melhorar meus conhecimentos. Atuei com 
atendimento ao público presencial e virtual, sempre visando um atendimento de 
excelência e possuo facilidade em aprender novas funções. Meu objetivo é me 
recolocar no mercado de trabalho onde eu possa adquirir novos conhecimentos e 
colocar em prática o que aprendi durante meu período de aprendizagem. 

HABILIDADES 

◦ PROATIVIDADE

◦ BOA COMUNICAÇÃO

◦ ORGANIZAÇÃO

◦ FLEXIBILIDADE

◦ FACILIDADE EM

APRENDER

EDUCAÇÃO 

Ens. Superior – Incompleto 

Universidade Estácio de Sá 
2021 - 2022 

Auxiliar de Escritório 

Ecos do Futuro 
2021 – 2022 

Conhecimento: Informática básico, Excel 
Intermediário, PowerPoint, Word, 
Qualidade em atendimento, Comunicação 
e questões administrativas. 

EXPERIÊNCIA 

Jovem Aprendiz – Auxiliar de Escritório 
Universidade Estácio de Sá – 02/06/2021 – 08/04/2022 

Atendimento aos alunos presencial, WhatsApp e telefônico resolvendo questões 
acadêmicas e financeira. Ao final enviava relatório com os feedbacks dos alunos 
para minha supervisão, organização arquivo e envio de comunicação Institucional 
para os alunos. 

Jovem Aprendiz – Despachante de transporte coletivo 
Real Auto ônibus – 19/07/2022 – 09/03/2023 

Auxiliava no departamento jurídico e financeiro organizando documentos virtual e 
físico. 

Atendente/Caixa 
DR – Açaí e Alimentos - 01/04 – 30/07/2023 

Responsável por abrir e fechar o estabelecimento o qual atuei com atendimento 
direto ao público e caixa. Realizava vendas de açaí e sorvetes, limpeza do local, 
inventário para identificar as necessidades da loja e controle do estoque e 
fechamento de caixa. 
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