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HABILIDADES

IDIOMAS

RESUMO

Em busca do primeiro emprego. Habilidades em fundamentos de: Assistente
administrativo e RH, marketing para pequenos negócios e informática. Busco
vagas para a área administrativa.

OBJETIVO

Desejo ingressar no mercado de trabalho, agregar à empresa com minhas
habilidades e adquirir experiência no ofício.

EDUCAÇÃO

ENSINO MÉDIO

Ciep 369 Jornalista Sandro Moreyra. Duque de Caxias | 01/01/2020 -
01/12/2022

GESTÃO DE TEMPO

Inspira Já. Duque de Caxias - Online | 02/24 - 02/ 24

CURSOS E CERTIFICADOS

ASSISTENTE ADMIMISTRATIVO

Faetec. Duque de Caxias - Saracuruna | Fevereiro 2024 - Junho 2024

Habilidades em matrizes de responsabilidade, forças competitivas de
mercado, arquivamento, fluxo de caixa, teorias admimistrativas, ferramentas
de análise financeira e mercado.

ASSISTENTE DE RH

Faetec. Duque de Caxias - Saracuruna | Fevereiro 2024 - Junho 2024

Principais aprendizados em: Recrutamento, seleção, criação de anúncios de
vagas, análise de cargos e desempenho, benefícios e estudo de mercado.

INGLÊS

Faetec. Duque de Caxias - RJ | Julho 2019 - Outubro 2019

Aprendizados em fonética, gramática, conversação e reconhecimento
auditivo da língua inglesa.

INFORMÁTICA

FAETEC . Duque de Caxias - RJ | Julho 2019 - Dezembro 2019

Aprendizado em ferramentas do pacote office e componentes físicos e
lógicos do computador, assim como soluções de cibersegurança.

MARKETING PARA PEQUENOS NEGÓCIOS

Inspira Já. Online - RJ | Janeiro 2024 - Janeiro 2024

Análise básica de mercado, marketing outbound e inboud, ferramentas de
geração de leads.

Fundamentos Logísticos

Comportamento do Consumidor

Conceitos de Marketing

Pacote Office Básico

Aprendizado Rápido

Proativa

Comunicativa

Inglês Médio



FUNDAMENTOS LOGÍSTICOS

SENAI. Duque de Caxias - Online | Setembro 2023 - Outubro 2023

LOGÍSTICA INTEGRADA: SUPRIMENTOS, DISTRIBUIÇÃO E SUPPLY
CHAIN

Sest Senat. Duque de Caxias - Online | Setembro 2023 - Setembro 2023


