
11/2022 - atual

03/2021 - 01/2022

01/2019 - 07/2020

07/2014 - 02/2016

CONTATO
Rua: Igarapé,111 - Duque de Caxias

21981579747

marllon12_@hotmail.com

RESUMO

Auxiliar administrativo organizado com mais de 5 anos de experiência em

rotina supermercadista, atuando em mercado de pequeno e grande

porte.

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL

Operador de CPD

Mercearia 15 de janeiro - Supermercados Unidos - RIO DE JANEIRO, RIO DE

JANEIRO

Auxiliar de escritório

Germans Distribuidora de comestiveis LTDA - RIO DE JANEIRO, RIO DE

JANEIRO

• Montagem de planilhas; 

• Recebimento e envio de e-mails

• Cadastro de clientes; 

• Controle de estoque; 

• Emissão de danfe; 

• Inventários;

Supervisor de Tesouraria

Intercontinental Comércio de Alimentos LTDA - RIO DE JANEIRO, RIO DE

JANEIRO

Operador de CPD

Supermercado Berg e Berg LTDA - RIO DE JANEIRO, RIO DE JANEIRO

• Montagem de planilhas; 

• Recebimento e envio de e-mails; 

• Controle de notas fiscais; 

• Negociação com fornecedores e diretores; 

• Separação de escalas de funcionários; 

• Cadastro de clientes; 

Marllon oliveira

• Montagem de planilhas; 

• Recebimento e envio de e-mails; 

• Controle de notas fiscais; 

• Negociação com fornecedores e diretores

•

• Controle de estoque; 

• Emissão de danfe; 

• Inventários;

•

• Controle de notas fiscais; 

• Recebimento de pedidos; 

• Emissão de notas fiscais

•

• Controle de notas fiscais; 

• Controle de estoque; 

• Rotinas financeiras; 

• Fechamento de caixa; 

• Controle de escala de funcionário

•

Atendimento a carro forte•
Toda parte financeira da loja•



• Controle de estoque; 

• Emissão de danfe; 

• Inventários; 

• Acompanhamento de pontos e registros de presença de funcionários

FORMAÇÃO ACADÊMICA
Segundo Grau - Completo, 02/2010 – 11/2012

Ciep 291 – Pinheiral


