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RUA LAURA MAGALHAES
TEIXEIRA, 130, BRITADOR,
SANTO ALEIXO, MAGE, RJ - RIO
DE JANEIRO 25914-130

FORMAGCAO
ACADEMICA

Universidade Estacio de Sa,
Duque de Caxias
Status - Cursando

NIVEA SILVA JULIO

OBIJETIVO

« Busca assumir uma nova fungdo com espaco para crescimento na Rio Sul
Supermercado .

HISTORICO PROFISSIONAL

Abril 2013 - Atual
PREFEITURA DE MAGE - Assistente administrativo, Mage, RJ - Rio de Janeiro

« Organizagdo de arquivos fisicos e registros digitalizados para facil acesso pelos
membros da equipe.

« Criacdo de planilhas, compilando dados a serem utilizados nos indicadores de
desempenho da area de Infraestrutura.

» Atendimento ao publico por telefone, ou pessoalmente, fornecendo
informagdes e encaminhando-os aos setores corretos.

HABILIDADES E COMPETENCIAS

o Excel avancado para criagdo de o Conhecimentos em Excel e
planilhas PowerPoint para criacdo de

N . planilhas e apresentag¢des
¢ Boa comunicacdo e relacionamento

com a equipe, clientes e  Organizacao para lidar com
fornecedores processos e prazos



