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Objetivo
Busco uma oportunidade como Jovem Aprendiz em uma empresa dindmica, onde possa
desenvolver minhas habilidades profissionais, adquirir experiéncia no mercado de trabalho e
contribuir para o crescimento da organizacao. Estou pronto para aprender e me dedicar,
buscando sempre me aprimorar e alcancar bons resultados.

Formacao Académica
» Ensino Médio(CE José do Patrocinio), conclusao prevista para (Dezembro/2023).
Experiéncia Profissional

* Auxiliar no arquivamento e organizagcao de documentos administrativos;
» Prestar suporte na recepcéao, atendendo telefonemas, encaminhando visitantes e
fornecendo informacdes basicas;
 Realizar tarefas de escritorio, como copiar, digitalizar e imprimir documentos;
» Ajudar na preparacao de materiais para reunioes e treinamentos;
* Participar de programas de treinamento e capacitacao oferecidos pela empresa;
 Contribuir com a equipe em atividades administrativas gerais.

Habilidades

» Comunicacéo efetiva, tanto oral quanto escrita.
» Capacidade de trabalhar em equipe e colaborar com colegas.
» Organizacéo e habilidades de gerenciamento do tempo.
* Proatividade e disposicao para aprender.

Atividades Extracurriculares
No momento, s6 estudo.

Informacdes Adicionais
» Disponibilidade para cumprir a carga horaria do programa de aprendizagem.

» Conhecimento basico de informatica (listar programas ou softwares especificos, se for
relevante).



