
 

Paloma das Graças Diniz dos Reis 

Endereço: Rua, Ocidental 686 – Bairro: Santa 
Teresa - RJ E-mail: palomadiniz204@gmail.com 
Idade: 29 anos – Solteira 
Contatos: Celular: (21) 98397-4549 

 

QUALIFICAÇÕES 
 

Sólidos conhecimentos na área de atendimento ao cliente, atendimento telefônico, 
Administração, vendas, auxiliar de serviços gerais, operadora de caixa, secretária, 
auxiliar de loja, perfumista, balconista e auxiliar de estoque. Profissional dinâmico, 
comunicativo, responsável, criativa, pontual capaz de trabalhar em equipe, facilidade 
em aprender, e excelente relacionamento interpessoal. Comprometimento para o 
avanço e crescimento da empresa 

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL: 
 

PETROBRAS. 
Período: 08/2010 á 08/2012 
Função: Assistente Administrativo - Jovem aprendiz. (Pacote Office, alimentação de 
sistema, organização da sala de reuniões, anotações de recado.) 
Parcerias: Província Carmelitana de Santos Elias (São Martinho). Petrobras e SENAI. 

 
DROGARIA DROGAMAR LTDA 

Período: 03/2019 á 05/2019 
Função: Balconista de Perfumaria, limpeza do setor de vendas interno, arrumava as 
mercadorias, realizava entregas, vendas de perfumarias, operadora de caixa e 
arrumação de estoque. 
 
DROGARIA SUÍÇAS. 

Período: 11/2022 á 12/2022 
Função: Operador de Caixa 
 

  FORMAÇÃO ACADÊMICA 
  Ensino médio Completo. 
  Conclusão: 2018 
 

 
CURSOS: 
Curso de Qualificação Profissional em Nível Básico de Auxiliar 
Administrativo Jovem Aprendiz da Petrobras – Assistente de 
Administração 

SENAI Tijuca - Curso de Assistente de Administração 
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