
GLEYCE TEIXEIRA FERNANDES DE OLIVEIRA 

21 anos, Casada  

Jardim Guandu – Nova Iguaçu / Rio de Janeiro  

E-mail: gleyfernandes0@gmail.com  

Contato: (21) 97422-3159 / (21) 97102-0216  

                                                    

• Objetivo:  

Auxiliar Administrativo  

• Habilidades:  

Pró atividade, boa comunicação, liderança, capacidade de análise, criatividade, 

prestatividade, persuasão, capacidade de trabalhar em equipe, 

comprometimento, compreensão e empatia.  

• Educação:  

Colégio Estadual José Bonifácio – Ensino Médio  

Concluído: Dezembro/ 2019  

Winners Capacitação Profissional – Gestão Empresarial  

Módulos Cursados: Administração, Contabilidade, Secretariado, Marketing 

e Recursos Humanos.  

Carga Horária: 144 horas.  

Noções de Informática: Nível Intermediário  

  

• Experiência Profissional:  

Maquiabela Cosméticos   

09/2021 – até o atual momento.  

Cargo: Vendedora  

Atividades: Abertura e fechamento do caixa, atendimento ao cliente, 

vendas, recebimento de mercadoria, contagem de estoque e 

organização da loja.  


