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Principais competéncias

ingles
Microsoft Word

Microsoft Excel

Gabriel Arthur da Silva Percico
de Sousa

Aluno de Administracdo na UFRJ - Universidade Federal do Rio de
Janeiro

Resumo

Apoio Administrativo: Auxiliei nas tarefas administrativas, como
arquivamento de documentos, organizagao de agendas e
gerenciamento de e-mails, garantindo a eficiéncia das operagdes do
escritorio.

Atendimento ao Cliente: Prestei suporte no atendimento aos
clientes, respondendo a perguntas, fornecendo informacdes sobre
propriedades disponiveis e agendando visitas, contribuindo para a
satisfacao dos clientes.

Documentacao e Licenciamentos: Aprendi a lidar com a
documentacgao necessaria para transacgdes imobiliarias, auxiliando
na organizacgao de registros e no acompanhamento de processos de
licenciamento.

Aprendizado Teodrico: Participei de cursos e treinamentos
relacionados a gestdo imobiliaria, regulamentacgdes locais e
nacionais, bem como procedimentos legais no setor imobiliario.
Acompanhamento de Processos: Colaborei no acompanhamento de
processos de licenciamento, adquirindo conhecimento pratico sobre
os procedimentos legais e regulatorios relevantes.

Experiéncia

Globo

Jovem aprendiz
julho de 2023 - margo de 2024 (9 meses)

Apoio administrativo

Auxilio na gestao de propriedades
Licenciamentos e documentacgao
Acompanhamento de processos

Apoio ao atendimento ao cliente.
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Formacao académica

UFRJ - Universidade Federal do Rio de Janeiro
- (2023 - 2027)

Colégio Pedro Il
Ensino Médio, Ensino Médio Completo - (fevereiro de 2020 - fevereiro de

2023)

Senac RJ
Curso Técnico Integrado, Administragéo e Negocios - (agosto de
2023 - novembro de 2024)
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