RENATA DOS SANTOS COSTA MATA

45 anos,casada,uma filha
Av.Carlos Lacerda,2685 — Areal — Itaborai
Tel: (21) 97302-6501
CNH:Categoria B
e-mail:renata.mata@hotmail.com

FORMACAO

Superior em Gestédo de RH - Faculdade Estacio de Sa
Técnica em Meio Ambiente - Escola Técnica Nilton Murad
(Sem experiéncia)

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Mercado Bom Frios Comeércio - 24/08/2023 a 12/04/2024

- Auxiliar de Departamento Pessoal — Admissoes, rescisdes, compra de
vale transporte, integracédo de novos funcionarios, confeccao de crachas,
férias, controle e tratamento de ponto (programa ponto secullum),
emissdo de planilhas de escala de colaboradores, compra e controle de
uniformes e epi’s.

Escrital Escritério de Contabilidade - 01/03/2012 a 07/04/2021
- Auxiliar de Departamento Pessoal - Admissdes, rescisées, folhas de

pagamento, férias, envio de caged e dctfweb, compra de vale transporte,
emissao de certiddes, conhecimento do programa alterdata.

MMP 2002 Fabrica de Roupas — Itaborai - 01/09/2009 a 10/11/2011

- Recepcionista
- Auxiliar de Escritério (Contas a pagar)
Lancamentos de notas fiscais e relatdrios de contas a pagar.

CURSOS

Inglés- Fisk - Itaborai
Informatica - Nucleos Informatica - Itaborai
Administracdo de Marketing — Estacio de Sa - Sdo Goncalo

Departamento Pessoal - COAD - NiterGi

IDIOMAS

Inglés - Tomlinson Adult Learning Center - USA


mailto:renata.mata@hotmail.com

	RENATA DOS SANTOS COSTA MATA
	FORMAÇÃO
	EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
	 Mercado Bom Frios Comércio - 24/08/2023 à 12/04/2024
	- Auxiliar de Departamento Pessoal – Admissões, rescisões, compra de vale transporte, integração de novos funcionários, confecção de crachás, férias, controle e tratamento de ponto (programa ponto secullum), emissão de planilhas de escala de colaborad...
	CURSOS

