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DADOS PESSOAIS 

Nacionalidade: Brasileira 
Naturalidade: Rio de Janeiro 
Data de Nasc: 02/04/1991      
Estado Civil:  Solteira    
 
 

FORMAÇÃO 

 

 Ensino Médio – Completo  
 

CURSO  

 

 Informática Básico  

 Auxiliar Administrativo  
 
 
 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL  

 UTILICASA  
Cargo: Auxiliar de Administrativo  -  Sub Gerente    
Período: 09 anos  

 

 
 

 

RESUMO DE QUALIFICAÇÕES 

 Carreira em evolução com habilidade para atuar no auxilio em rotinas do setor, em organização 
do ambiente de trabalho e demais atividades diárias de uma empresa visando à qualidade do 
serviço prestado. 

 Disposição para atuar na organização de documentos, planejamento de orçamentos e compras, 
colaborando com o controle das atividades. 

 Habilidade para o atendimento a clientes, efetuando a identificação de necessidades e 
esclarecimento de dúvidas referentes a produtos ou serviços.  

MOTIVAÇÃO E OBJETIVOS  

 Desempenhar diversas funções, com o máximo de eficiência e segurança, 
respeitando as normas e rotinas determinadas pela empresa, a fim de garantir o cargo 
que foi confiado, assim como, ascender dentro da organização. 

 


