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2197096-8485/ 2198687-0150

Yasmin Souza de
Almeida
Tenho 24 anos, Solteira, determinada, estou em busca de uma nova oportunidade
de trabalho, gostaria muito de ter essa conquistar e obter o aprimoramento
sempre.

Experiência Auxiliar administrativo
Empresa brasileira de Correios e Telégrafos Ltda.
2015 - 2016

Jovem aprendiz
Período: 1 Ano.
Principais atividades: Realizar as tarefas e rotinas administrativas da
Unidade; recepção dos usuários; preenchimento de fichas organização do
atendimento e distribuição de números; organização e manutenção do
arquivo e armário de materiais, organização do espaço de atendimento e
escritório; atendimento e contatos telefônicos; agendamento das
atividades internas e externas do projeto; digitação de relatórios,
formulários e demais documentos, controle de livro de ponto.

Op de Caixa
2021 - 2022

Trabalhei em padaria, mercearia, loja de cosméticos, efutuando
movimentação e fechamento de caixa, atendimento direto ao público.

Balconista
2022 - 2023

Atendimento ao público, reposição de mercadorias, operação de caixa,
resolução de dúvidas entre outras coisas.



 

Formação Formação Acadêmica
Ensino Médio Completo.
Curso técnico de enfermagem Completo.
Curso de Auxiliar Administrativo Completo.
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