
Wenio Barbosa do Nascimento 
Administrativo / Atendimento ao cliente / Relacionamento ao cliente / Foco no cliente 
 
LinkedIn: Wenio Barbosa https://www.linkedin.com/in/wenio-barbosa-19a46b311/ 
Endereço: Duque de Caxias – Rio de Janeiro| Habilitação B 
Telefone Celular: (21) 98193-6168 | E-mail: wenio.donascimento@gmail.com 
 
 
FORMAÇÃO 
Graduação em Logística (cursando) – Estácio de Sa 
Ensino médio completo, Colégio Cenecista Capitão Lemos Cunha, concluído em 

Dezembro de 2010. 

 

CURSOS COMPLEMENTARES 

• Curso do sistema RENACH – Detran RJ (2023) 
• Curso de Capacitação do Apostilamento (HAIA) - ANOREG/BR (2022) 
• Curso de Formação e Atualização de Prepostos para Cartórios (CFAPC) – 

Enoregrj (2021) 
• Pacote Office Intermediário  
• Power Point Intermediário 

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 
 
24º Ofício de Notas - out de 2018 - mai de 2024 
Cargo: Escrevente (Líder de Balcão) 
 
Gestão de equipe, processos, contratos, estoque e caixa administrativo, resolução de 
problemas, relacionamento com clientes, controle de bens patrimoniais, conferência de 
faturamento mensal e emissão de notas fiscais.  
 
 
Vicma Comercio de Equipamentos para Escritório - mai de 2011 - nov de 2017  
Cargo: Atendente 
 
Atendimento ao público, controle e compra de materiais de escritório, guardar de 
mercadorias, preservação do estoque limpo e organizado. Impressão e xerox de 
documentos. 
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