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EXPERIÊNCIA


JOVEM APRENDIZ ADMINISTRATIVO (MEIO AMBIENTE), AMBEV; RIO DE JANEIRO - 
2019- 2020


Análise de consumo e consolidado de gastos, comunicação interna da cervejaria, 
realização de materiais para reuniões internas, envio de documentos e 
armazenamento dos mesmos, comunicação direta com empresas prestadoras de 
serviços e controle de dados.


AUXILIAR ADMINISTRATIVO, SANTA MARIA; RIO DE JANEIRO - 2020-2021


Realização de auditorias na área ambiental para empresa Ambev, consolidado de 
dados de saída e entrada de caminhões de subprodutos, controle de produção, envio 
de documentos para órgãos públicos com informações de produção mensal e anual, 
controle financeiro da área de subprodutos.


ATENDENTE DE TELEMARKETING, AEC (BRADESCO SAÚDE); RIO DE JANEIRO - 
2022-2023


Análise de apólices, carências e contratos, liberação de exames e auxiliava na área de 
qualidade.


EDUCAÇÃO


Ensino médio completo, C.E Barão de Tefé - 2017 

Informática básica, microcamp - 2018

Auxiliar de eletromecânica, Senai - 2020

Assistente administrativo, Senac - 2023

Faculdade de administração - cursando 


APTIDÕES


Análise de dados, boa comunicação, noções em informática, fácil aprendizado, 
trabalho em equipe, habilidades administrativas, relacionamento de atendimento ao 
cliente, proatividade e comprometimento.


   




