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EXPERIENCIA

JOVEM APRENDIZ ADMINISTRATIVO (MEIO AMBIENTE), AMBEV; RIO DE JANEIRO -
2019-2020

Anélise de consumo e consolidado de gastos, comunicacdo interna da cervejaria,
realizacdo de materiais para reunides internas, envio de documentos e
armazenamento dos mesmos, comunicacdo direta com empresas prestadoras de

servicos e controle de dados.
AUXILIAR ADMINISTRATIVO, SANTA MARIA; RIO DE JANEIRO - 2020-2021

Realizagdo de auditorias na drea ambiental para empresa Ambeyv, consolidado de
dados de saida e entrada de caminhdes de subprodutos, controle de producéo, envio
de documentos para érgdos publicos com informacdes de produgdo mensal e anual,
controle financeiro da drea de subprodutos.

ATENDENTE DE TELEMARKETING, AEC (BRADESCO SAUDE); RIO DE JANEIRO -
2022-2023

Anélise de apdlices, caréncias e contratos, liberagdo de exames e auxiliava na area de

qualidade.

EDUCACAO
Ensino médio completo, C.E Bardo de Tefé - 2017
Informética bésica, microcamp - 2018
Auxiliar de eletromecanica, Senai - 2020
Assistente administrativo, Senac - 2023

Faculdade de administragdo - cursando

APTIDOES
Anélise de dados, boa comunicacéo, no¢des em informética, facil aprendizado,
trabalho em equipe, habilidades administrativas, relacionamento de atendimento ao
cliente, proatividade e comprometimento.






