
CELSO CONSTANTINO DOS SANTOS 
Av. Vicente de Carvalho, 1086, rua 06, casa 03 Vila da Penha - RJ - CEP: 21.210-000 

Tel. Celular Nº 98798-0589  
E-mail: celsoconstantino@gmail.com 

 

PERFIL PROFISSIONAL 

 
• Facilidade de relacionamento interpessoal; 
• Capacidade de organização e comunicação; 

• Conhecimento básico do ambiente Windows e principais aplicativos; 

• Conhecimento na área de internet; 

• Foco em objetivos, comprometimento e qualidade no desenvolvimento de tarefas; 

• Foco em Conclusão de tarefas com prazos curtos para execução; 

• Usuário de sistemas. 

 
 
 

FORMACAO ACADEMICA 
Ensino Médio Completo (Colégio Cobra) 

 
 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

Confidere Imóveis tda 
Auxiliar Administrativo 
Período: Atual- desde 01/10/2007 Até 26/10/2020. 

 

• Serviços bancários; relacionamento com gerentes para viabilizar as 
solicitações da empresa; 

• Conferencia diária de malote bancário; 

• Atuar como preposto em audiências 

• Dar suporte a administração da empresa, através de controle de estoque de 
material, arquivo físico e serviços interno-externos; 

• Atender as solicitações da diretoria da empresa, conforme as necessidades. 

• Atendimento e recepção de portaria. 
 
Multiterminais Alf. Do Brasil Ltda. 
Continuo / Auxiliar de tesouraria 
Período: 01/04/1989 ate 09/09/2003 

 

• Serviços bancários; 

• Controle de documentos e arquivo físico (entrada e saída); 

• Conferência de mercadorias; 

• Atendimento a clientes e fornecedores; 

• Emissão de cheques, relatórios e controle diário de pagamentos efetuados. 

 
 
 

REFERÊNCIAS 
 

  Francisco Passos - (21) 97645-0959 
Marcelo Martins -. (21) 99222-0186 

 


