CELSO CONSTANTINO DOS SANTOS

Av. Vicente de Carvalho, 1086, rua 06, casa 03 Vila da Penha - RJ - CEP: 21.210-000
Tel. Celular N2 98798-0589
E-mail: celsoconstantino@gmail.com

PERFIL PROFISSIONAL

Facilidade de relacionamento interpessoal;

Capacidade de organizacdo e comunicacao;

Conhecimento basico do ambiente Windows e principais aplicativos;
Conhecimento na area de internet;

Foco em objetivos, comprometimento e qualidade no desenvolvimento de tarefas;
Foco em Concluséo de tarefas com prazos curtos para execucao;

Usuério de sistemas.

FORMACAO ACADEMICA
Ensino Médio Completo (Colégio Cobra)

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Confidere Iméveis tda
Auxiliar Administrativo
Periodo: Atual- desde 01/10/2007 Até 26/10/2020.

e Servigos bancérios; relacionamento com gerentes para viabilizar as
solicita¢cdes da empresa;

e Conferencia diaria de malote bancario;

e Atuar como preposto em audiéncias

e Dar suporte a administracdo da empresa, através de controle de estoque de
material, arquivo fisico e servigos interno-externos;
Atender as solicitacdes da diretoria da empresa, conforme as necessidades.
Atendimento e recepcéo de portaria.

Multiterminais Alf. Do Brasil Ltda.
Continuo / Auxiliar de tesouraria
Periodo: 01/04/1989 ate 09/09/2003

Servicos bancérios;

Controle de documentos e arquivo fisico (entrada e saida);

Conferéncia de mercadorias;

Atendimento a clientes e fornecedores;

Emisséo de cheques, relatérios e controle diario de pagamentos efetuados.

REFERENCIAS

Francisco Passos - (21) 97645-0959
Marcelo Martins -. (21) 99222-0186



