

VANIA REGINA BALBINO DA SILVA

54 ANOS – SOLTEIRA – BRASILEIRA
 JACAREPAGUÁ - RIO DE JANEIRO – RJ
  TELEFONE:989306049  

OBJETIVO

Pretendo ampliar meus conhecimentos, habilidades e competências, visando contribuir com a otimização dos resultados da presente empresa.

FORMAÇÃO

Ensino Médio Técnico em administração. Escola Técnica João Daudt de OLiveira (Senac) –- 1990


EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
    
Supermercados Zona Sul (11/2011 -  04/2018)
Cargo: Operadora de Caixa
Função: Abertura e fechamento de caixa,  atendimento à clientes, recebimentos em espécie e /ou cartão de crédito e débito.

Supermercados Prezunic (05/2009 -  05/2011)
Cargo: Operadora de Caixa
Função: Abertura e fechamento de caixa, atendimento à clientes, recebimentos em espécie e /ou cartão de crédito e débito e cobrança de boletos.

Referência do Café (06/2007 -  02/2008)
Cargo: Atendente
Função: Rotina de atendimento à mesa.

São Bernardo Assistência médica S/A. ( 01/2007 -  04/2007)
Cargo: Recepcionista
função:  Atendimento telefônico, Abertura de prontuário, solicitações de autorização para realização de exames e procedimentos junto aos planos de saúde.

Na`Marca Serviços de decoração (01/2004  -  02/2005)
Cargo: secretária
Função: Atendimento telefônico, orçamentos de serviços, pagamento de pessoal, recebimentos de valores, conferência de caixa. 


QUALIFICAÇÕES E ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Inglês - Intermediário
Cursos: Recepcionista em meios de hospedagem (senac) - 10/2018




