HELOISA LYRION NEVES LEITE 
E-mail: heloysalyrion@gmail.com
Telefone: (21) 981772763
(21) 98560-4088
DADOS PESSOAIS 
Nacionalidade: Brasileira 
Filhos: 1 
Naturalidade: Rio de Janeiro 
Data de Nascimento: 17/08/2000
Estado civil: Solteira 
Endereço: Rua projetada C número 10 
Bairro: Vale do Ipê, Belford roxo 
FORMAÇÃO ESCOLAR 
· 21/12/2018 Ensino médio completo – Colégio Estadual Jardim do ipê 
FORMAÇÃO COMPLEMENTAR
· CURSO – IPD, WINDOWS 7, WORD 2007, DIGITAÇÃO, WECEL 2007, INTERNET, POWER POINT 2007, 
· AUXILIAR ADMINISTRATIVO, SECRETARIADO, AUXILIAR DE DEPARTAMENTO PESSOAL, AUXILIAR FINANCEIRO 
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 
· Em busca do meu primeiro emprego 
OBJETIVO
Desejo trabalhar nesta companhia em busca de crescimento e novas realizações profissionais, atingindo sempre as necessidades da empresa e cumprindo bem as tarefas a qual me for confiada 
QUALIFICAÇÃO PROFISSIONAL 
· Disposto a aprender e assumir todas as tarefas necessárias
· Capaz de representar a empresa com transparência e procedimentos profissionais;
· Dinâmica produtiva e pontual;
· Interesse em fornecer a empresa, rapidez e eficiência, atuar adquirindo tais conhecimentos e desenvolver minhas
capacidades.
· Determinação, organização e fácil adaptação ao novo ambiente de trabalho e Espírito de trabalho em equipe.

