EGEISA MARIA TEIXEIRA DE OLIVEIRA

Rua Barao de Petropolis, 721 rua 15 casa 04
Rio Comprido - Rj - CEP. : 20251-061
Telefones: 97922.4665 — zap: 97922.4665
Email: egeisa@gmail.com

FORMACAO

FACULDADE CRUZEIRO DO SUL - EAD
Superior Recursos Humanos

CURSOS COMPLEMENTARES:

SENAC- Servigo Nacional de Aprendizaem Comercial Curso: Técnico
de Administracao

SENAC - Servico Nacional de Aprendizagem Comercial
Curso: Digitagao

EXPERIENCIA PROFISSIONAL:

IBAP- Inst. de Adm. Publica e Apoio Universitario do RJ
Funcao: Mensageiro
Periodo: 03/03/2016 a 31/05/2019

ANGELS- Servicos Técnicos Lida.
Funcdo: Tramitador de Documentos Periodo:
02/06/2009 a 02/06/2016

BAURUENSE E SERVICOS Ltda
Funcdo: Tramitador de Documentos Periodo:
02/03/2009 a 01/06/2009

QUALIFICACAO PROFISSIONAL:

Solida experiéncia em controle de entrada e saida de correspondéncias,
distribuicdo, atendimento telefénico, atendimento ao publico, confecgao e
reestruturacdo de arquivo, arquivamento de documentos, xerox, controle de



material de escritério, conhecimento de Word,organizacdao e agendamento de
reuniao, servigcos externos, discricdao em lidar com informagdes confidencias,
bom relacionamento interpessoal, habilidade em trabalhar em equipe.






