
Maria Eduarda Cassimiro  
Dos Santos 
Rua Maria de Fátima Vidal, 279, Fragoso | Magé, RJ, 25935-466 |                                        
(21) 99077-9408 | duardacassimiro02@gmail.com 

Objetivo 

Busco uma oportunidade para que eu possa aplicar meus 

conhecimentos. Sou prática, facilidade em aprender e focada em 

bons resultados.  

Escolaridade 

• Ensino Fundamental Completo 

• Ensino Médio Completo 

• Técnico em Assistente Administrativo Completo 

• Conhecimentos em Excel, Word, PowerPoint e Internet. 
 

Experiências Profissionais  

FEV 2020 – DEZ 2020 

Jovem Aprendiz Assistente Administrativo, CRT Concessionária Rio-Teresópolis 

Cursando Assistente Administrativo no Senai – Duque de Caxias. 

SET 2020 – ABR 2021 

Atendente, Eskimó Sorvetes 

Atendimento ao público, planilha de pedidos para mercadoria.  

JUN 2021 – JUL 2023 

Gerente, Sorveteria Sorverão  

Responsável por todas as questões da loja, desde planilhas do financeiro, a contratação de 

funcionárias. Responsável por pedidos, planilhas de estoque, organização de funções. 

MAI 2022 – AGO 2022 

Assistente Fincanceiro, Ponto das Artes.                                                                  

Trabalho por tempo determinado. Ajustes do fincanceiro, controle das transações e fluxo de 

caixa. Planilhas de organizações anuais do financeiro. 
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SET 2023 – MAI 2024 

Caixa, Shrek Hamburgueria 

Responsável pelo atendimento ao público, pedidos, e fechamento de loja. 
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