
JOCIMARA GOMES AGUIAR DE SOUZA  

34 anos  

Rua Valparaiso, Jardim Guapimirim RJ 

Contato  (11) 97456-5444 / Recado (21) 96750-5479/(21) 99319-3150 

jocimara.aguiar123@gmail.com 

https://www.linkedin.com/in/jocimara-gomes-aguiar-de-souza 

Objetivo: 

Auxiliar Administrativo 

Auxiliar Recursos Humanos  

Qualificação: 

Profissional com experiência em arquivamento de Documentos, elaboração de planilhas e  

atuação como auxiliar administrativo e de escritório. Habilidades em controle a fluxo de  

caixa, atendimento telefônico, suporte em canais como whatsapp e mídias sociais. Foco em  

atendimento ao público, venda e pós venda. 

Formação: 

Ensino superior – Gestão de Recursos Humanos. 

Experiência: 

Auxiliar Administrativo- Barbosa Supermercados  

Atuação: 07/2017 à 10/2022 

Funções: 

Arquivamento de Documentos  

Elaboração de Planilhas  

Auxiliar Administrativo 

Rotinas Administrativas 

Fluxo de Caixa  

Organização de Arquivos  

Atendimento telefônico  

Atendimento ao público  

Atendimento ao cliente  

Estou à disposição para mais informações. 


