Thalita De Melo Ramos
Endereco: R. Dezenove —Jardim da Paz
Telefone: (21) 98570-8903

E-mail: thatamr27@hotmail.com

Data de Nascimento: 27/09/2002
Estado Civil: Solteiro

Objetivo Profissional

e Atuar na area administrativa e colaborar em um ambiente de trabalho onde possa
colocar em préatica meus conhecimentos.

Formacao Académica
e Ensino médio completo.

Experiencia Profissional

e 02/2022 -08/2023 - Cipa participa¢des administra¢do S/A

e Auxiliar no setor de compras, responsavel por fazer a triagem das solicitagdes
recebidas; realizar as cota¢des; montar os mapas para apresentar ao solicitante;
finalizar as compras e acompanhar o pedido até a entrega; alimentar planilhas de
controle de entrada e saida dos centros de custo.

e 11/2019 -08/ 2021 - Apsa Administratora de condominios, aluguel e compra &
vendas

e Auxiliava no setor de gestdo total fazendo envio de documentag6es, organizacgao de
pastas, alimentava informacdes e dados nas planilhas de controle. Logo depois mudei
para o setor de BackOffice, realizava cotagdes e compras para 0s condominios do qual
administravamos.



