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Principais competências 

Produção Textual 

Análise Textual 

Cautela  

 

Idiomas Conhecidos 

Português BR (Nativo) 

Inglês 

Espanhol 

Japonês 

 

Certificações 
Scrum Master – Introdução Ágil 
Bizagi – Modelagem de 
Processos 
Gestão de Projetos 
 

 

Premiações 
Mérito Acadêmico 

 2019.1 

Medalha Acadêmica 

2019.1 

Mérito Acadêmico 

2021.1 e 2021.2 

Marcos Talles Freitas Nery 
Brasileiro; Solteiro; 24 anos de idade; 

Rio de Janeiro, Rio de Janeiro, Brasil 

 
Objetivo 
 Busco retornar, de maneira efetiva, ao mercado de 
trabalho. 
 

Administração: 
- Auxiliar Administrativo; 
- Assistente Administrativo; 
- Analista Administrativo; 
 
Gestão de Pessoas: 
- Auxiliar de RH / DP; 
- Assistente de RH / DP; 
- Analista de RH / DP; 

 

Experiências Profissionais 

Prefeitura do Rio de Janeiro 

Estagiário 

maio de 2023 - setembro de 2023 

Rio de Janeiro, Rio de Janeiro, Brasil 

Atuei como estagiário de Recursos Humanos pela Secretaria Municipal de Saúde (SMS) 

da Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro (PCRJ). 

 
Última lotação em S/SUBHUE/CAP5.2/HMRF/SDP. Onde atuei por cerca de 2 (dois 

meses) junto às atividades de: Admissão, Afastamentos, Apuração, Benefícios, 

Consultoria, Homologação, Staff e Supervisão. 

 
Estive lotado na S/SUBPAV/CAP3.2/DRH por cerca de 10(dez) dias onde pude contribuir 
com implementação de dados no sistema Ergon e também atuei emprestado ao Centro 
Municipal de Saúde Milton Fontes Magarão (CMS-MFM) por pouco mais de 2(dois) 
meses onde pude contribuir com: VA/VR, Férias, Licenças Especiais, BIMs, Perícia 
Médica, Frequências e Gratificações de servidores, Escalas, Fichas Cadastrais, Ofícios e 
Processos no sistema ProcessoRio, Memorandos, Contracheques, Leitura de dados no 
sistema Ergon e Atendimento aos públicos interno e externo. Além de haver prestado 
assistência para realizações de Instrutivos, Avaliação de Desempenho e Aposentadoria. 
Também tive a oportunidade de formular pesquisas para Cultura e Clima Organizacional 
em NPS. 
 
 
UNOPAR - Universidade Norte do Paraná 
Professor Tutor 
fevereiro de 2023 - maio de 2023 
Rio de Janeiro, Rio de Janeiro, Brasi
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Atuei como Tutor em disciplinas dos cursos Tecnólogos em Gestão (Gestão Financeira, 

Gestão de RH, Gestão Comercial e Gestão de Logística) no campus da cidade de 

Seropédica-RJ. 

 

Academia Body Fitness 

Instrutor auxiliar 

abril de 2022 - março de 2023 

Rio de Janeiro, Brasil 

Atuei como Instrutor auxiliar de Judô infanto-juvenil para crianças e adolescentes com 

idades entre 04(quatro) e 16(dezesseis) anos de idade. Ambientando, também, com 

Transtorno do Espectro Autista (TEA). 

 
UNISUAM 

Monitor de Contabilidade Básica 

janeiro de 2021 - dezembro de 2021 

Rio de Janeiro, Rio de Janeiro, Brasil 

Monitor acadêmico na disciplina de Contabilidade Básica nos períodos de 2021.1 e 

2021.2. 

 
Cervejaria Ambev 

Aprendiz - Trade Marketing e Nível de Serviço (NPS) 

outubro de 2019 - outubro de 2020 

Rio de Janeiro e Região, Brasil 

Aprendizagem administrativa pelo período de 12 (doze) meses. Sendo 6 (seis) meses 

no setor de Trade Marketing e mais 6 (seis) meses no setor de Nível de Serviço. 

No setor de Trade Marketing eu pude exercer funções de Técnico, apesar de ser 

um Aprendiz. Lidei diretamente com contrato de eventos, parcerias, bonificações, 

planilhas de ampla escala, atendimento externo, atendimento interno, 

acompanhamento remoto de Vendedores durante atendimento aos 

Pontos de Vendas, arquivos físicos e virtuais, materiais de apoio de marketing, 

almoxarifado e estoque. 

No setor de Nível de Serviço, também pude atuar exercendo funções de Técnico, 

apesar de ser um Aprendiz. Neste, estive diretamente ligado a outros setores da 

companhia como a logística, por exemplo. Realizei tratativas 

de solicitações de chamados por cliente externos, acompanhamentos e atualizações de 

planilhas de ampla escala e "call center". 

 

UNISUAM 
Rio de Janeiro e Região, Brasil 

Monitor de Métodos Quantitativos (Estatística, Probabilidade e Matemática Aplicada)  

janeiro de 2019 - junho de 2020 

Monitor acadêmico na disciplina de Estatística e Probabilidade durante os  períodos de 

2019.1 e 2019.2. 

Monitor acadêmico na disciplina de Métodos Quantitativos durante o período  de 

2020.1. 

 



  

 
Aliansce Shopping Centers 

Estagiário 

fevereiro de 2019 - abril de 2019 

Rio de Janeiro 

Estágio administrativo no setor de Auditoria do Condomínio Bangu Shopping. Exerci a 

função de Auditor Presencial realizando acompanhamentos diários de um seleto 

grupo de lojas do Bangu Shopping. Observando estrutura 

dos locais, comportamento de lojistas, atendimento aos clientes externos, vendedores 

ambulantes e, principalmente, apurando as vendas de cada loja que fora previamente 

selecionada. Auxiliando, assim, a Administração do shopping e o SAC. 

 
Escola Preparatória de Cadetes do Ar - EPCAR 

Aluno - Praça Especial 

janeiro de 2017 - dezembro de 2017 

Barbacena, Minas Gerais 

Ingressei nas fileiras da Força Aérea Brasileira, como Praça Especial equiparado ao 

posto de 3º Sargento, aos 17 anos de idade com o desejo de Servir a Pátria. 

Atuei como membro da comissão Troféu Lima Mendes. 

Fui atleta-competidor de Judô, havendo conquistado algumas medalhas. 

 

Fundação Educacional Unificada Campograndense (FEUC) 

Estagiário 

abril de 2013 - outubro de 2013 

Rio de Janeiro 

Estágio administrativo no setor de tecnologia da Informação (TI). Realizei funções, 

tarefas e atividades de secretariado dentro do setor de Suporte e Manutenção Técnica. 

 

Formações Acadêmicas 

UNISUAM 

Tecnólogo, Gestão de Recursos Humanos 
Cursando. 

 
UNISUAM 

Pós-graduação Lato Sensu - Especialização, Gestão de Processos e Métodos Ágeis · 

(janeiro de 2022 - dezembro de 2022). 

Concluído. 

 
UNISUAM 

Bacharelado em Administração, Administração de Empresas · (2018 - 2021) 
Concluído. 

 
SENAI - Santa Cruz/RJ 

Assistente Administrativo, Administração · (2019 - 2020) 
Concluído. 

 
Colégio de Aplicação Emmanuel Leontisinis 



  

Técnico, Administração · (2012 - 2014) 
Concluído. 

 

Extras 
 
INFORMAÇÕES ADCIONAIS 
 
 
Habilitado nas categorias A e B (Moto e Carro). 
 
Coordenador de Relações Públicas – Atlética Unisuam – 2020.1 até 2021.1. 
 
Diretor de Comunicação e Relações Públicas – Comitê Acadêmico de Administração e 
Contabilidade – 2020.1. 
 
Medalhista Acadêmico em monitoria formal na disciplina Métodos Quantitativos 
- 3º Período. 
 
Mérito Acadêmico em monitoria formal na disciplina Métodos Quantitativos - 3ºPeríodo. 
 
Tutor de um estagiário em Auditoria no Condomínio Bangu Shopping. Treinador de duas 
candidatas ao estágio em Auditoria no Condomínio Bangu Shopping. 
 
Líder de grupo em Atividade Prática Supervisionada da disciplina Teoria Geralda 
Administração - 2º Período. Líder de grupo em Atividade Prática Supervisionada da disciplina 
Liderança de Equipes - 2º Período. 
 
Diretor de uma esquete baseada no livro O Monge e o Executivo - 2º Período. 

 
Monitor informal da disciplina Economia Empresarial - 1º Período. Monitor 
informal da disciplina Introdução à Contabilidade - 1º Período. 

 
Experiência teórica no livro "Vade Mecum (2018)". 

 
Fotógrafo Amador no período de dezembro de 2017 a maio de 2018. 

 
No Ensino Médio, durante o período da ExpoX (Feira Tecnológica de Ciências), 
pude desenvolver o projeto "Fumaça Industrial - Capsídeo", que fora observado 
por empresas como a Gerdau Cosígua e Thyssenkrupp CSA. 
 
Prática de Judô desde 2009



  

 

 


