
RAFAEL MENDONÇA 
Brasileiro, 39 anos 
Itaboraí, RJ 
Contato: 21 98333-1285 
e-mail: rafaelmendonca@hotmail.com 
Linkedin: www.linkedin.com/in/mendoncateixeira 
_______________________________________________________________________________________ 
OBJETIVO  
Departamento Pessoal 
_______________________________________________________________________________________ 

RESUMO PROFISSIONAL 

Profissional formado em Ciências Contábeis e Pós-graduado em Rotinas e Cálculos trabalhistas, 
com mais de 10 anos no mercado e experiências em Desenvolvimento de equipes do DP, Análises 
de informações lançadas, Folhas de Pagamentos e Benefícios.  
Com 02 promoções internas pelo desempenho em gerir pessoas, foi responsável por implantação 
de sistemas de pagamentos. Acompanhando melhorias contínuas do Setor e auxiliando os RH'S 
lojas. Habilidades com Sistemas TOTVS – RM LABORE, Alterdata, eSocial e DCTF WEB. 

_______________________________________________________________________________________ 

FORMAÇÃO ACADÊMICA 

 Pós Graduação – Rotinas e Cálculos Trabalhistas/ Unopar / Conclusão: 2019 

 Graduação – / Ciências Contábeis / Universo/ Conclusão: 2015 
 

______________________________________________________________________________________ 
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 
 

 GMAP SUPERMERCADOS S.A – 09/2020 – 04/2023 
 

Cargo: Coordenador de Folha de Pagamento e Benefícios 
Atividades desenvolvidas: 
• Administração de Equipe  
• Reporte diretamente a Gerência  
• Conferência de Férias VT, Rescisão e Admissão.  
• Acompanhamento do fechamento da folha de pagamento  
• Acompanhamento das convenções coletivas e reajuste no sistema  
• Liberação de demissões com análise de estabilidades 
• Esocial, DCTF WEB  
• Análise e liberação de empréstimo consignado  
• Utilização do sistema ticket refeição e ticket log – combustível  
• Conferência e envio da DIRF  
• Conferência de afastados  
• Cálculo de adiantamento salarial / décimo terceiro 
 

 PREVENT  (Contabilidade) – 04/2019 -05/2020 

Cargo: Coordenador de Departamento Pessoal 
Atividades desenvolvidas: 



• Implantação do sistema Alterdata  
• Confecção da folha de pagamento, férias  
• Envio de RAIS e DIRF  
• Suspensões de contrato e parcelamento FGTS  
• Orientação aos clientes 

 

 GMAP SUPERMERCADOS S.A – 05/2017 – 03/2019 

 Cargo: Analista de Folha de Pagamento 
Atividades desenvolvidas: 
• Envio de Esocial • DCTF WEB  
• Ponto Eletrônico (Ideal)  
• Encargos/Impostos (GPS, FGTS, DARF)  
• CAGED (diário)  
• SEFIP  
• Rescisão, Homologação  
• Riocard (importação)  
• Agendamento de Perícia 

 

 ROMAC SOLUÇÕES EM CONTABILIDADE – 05/2011 – 03/2017 

 Cargo: Gerente Departamento Pessoal  
Atividades desenvolvidas: 
• Folha de pagamento/Adiantamento/13º Salário  
• Encargos/Impostos (GPS, FGTS, DARF, Contribuição Sindical, Parcelamentos)  
• Férias  
• CAGED  
• GFIP  
• Homolognet, Homologação  
• VT, VR, VA  
• RAIS, DIRF  
• CAT, Perícia, Fiscalização MTE  
• CND  
• Esocial Domésticas 

________________________________________________________________________________ 

CERTIFICADOS 
COAD - Intensivo de Departamento Pessoal 

CRC – Formação de Consultores e Analista de Departamento Pessoal 

CRC – Desoneração da Folha de Pagamento 

CRC - Tributos Retidos na Fonte 

CRC - E-Social - Regras de Envio das Informações Trabalhistas 

FISK – Pacote Office 

 

________________________________________________________________________________ 

 



INFORMAÇÕES ADICIONAIS 
CRC - Ativo  
CNH – B  
Disponibilidade para viagens 

_______________________________________________________________________________________ 

EXPERTISE 
 Postura motivadora  

 Visão preventiva de problemas  

 Facilidade de trabalho em equipe  

 Empático  

 Comunicador  

 Analítico  

 Responsável  

 Organizado 


