ELISA MAESSE
DE CARVALHO

CONTATOS

_ (21)97528-8303

X elisamaesse@outlook.com

@ Av. Francisco Neves, 50 - Portuguesa -
Ilha do Governador

HABILIDADES

Boa vivéncia com vendas e geréncia
Facilidade em lidar com o publico
Bom trabalho em equipe e adaptabilidade

Comunicativa

EDUCAGCAO

Fundagao CECIERJ

Ensino médio - Cursando

4

PERFIL

Me chamo Elisa Maesse de Carvalho, tenho 43 anos e possuo muita
vontade de poder colaborar em um bom ambiente de trabalho e colocar
em pratica os meus conhecimentos a favor da empresa que vislumbro
fazer parte. Aspiro, sobretudo, o beneficio da organizagdo e o meu
crescimento profissional.

A

EXPERIENCIA PROFISSIONAL
Recepgao e geréncia

Studio K 2013-2014

e Recepcionar os clientes e realizar o agendamento geral;

¢ Contato com fornecedores para realizagao de cotagdo de produtos e servigos;

o Realizagdo dos pagamentos aos funciondrios por meio de langamento em
sistema;

o Confecgédo de folha de pagamentos e escala de trabalho.

Vendedora

Farmécia de Manipulagdo M&N 2012-2013
o Receber receitas e outras demandas referentes ao setor comercial;
o Realizar atendimentos e vendas por telefone;

o Elaboragéo de receitas;
o Repasse de pagamentos aos entregadores.

CURSOS

o Auxiliar administrativo — (incompleto)
¢ Informética — Microlins — (2009)




