HAYRA COSTA DA SILVA

Endereco: Rua Diamantina, N° 5 Jardim Leal, Dugue de
Caxias, RJ |Telefone:(21) 96846-6248 (21) 96503-5375Email:
hayracosta?7@gmail.com

Dados Pessoais

Data de nascimento: 29/04/1997
Nacionalidade: Brasileira

Estado Civil: Solteira

Naturalidade: Rio de Janeiro

Dados Escolares

Ensino médio — Completo

Experiéncia Profissional

e MVVS Instalagao de TV a Cabo LTDA
Cargo: Assistente Administrativo
Periodo: 11/04/2016 a 28/10/2016

Principais atividades: Emissdo de notas; elaboracdo e
organizacdo de planilhas, organizacdo e catalogo de
documentos; almoxarifado; conferéncia de enfrada e saida
de estoque.

* Unido de Lojas Leader

Cargo: Atendente Comercial


mailto:hayracosta97@gmail.com

Periodo: 06/12/2016 a 18/01/2017

Principais Atividades: Atendimento ao cliente em geral, caixa
e atividades complementares de loja.

* CredMais Assessoria Empresarial LTDA
Cargo: Operadora de Callcenter
Periodo: 20/06/2017 a 11/01/2018

Principais atividades: Operacdo de vendas do produto Oi,
onde se fazia prospeccdo de novos clientes ou de novos
produtos para cliente com adesdo.

e MVVS Instalagao de TV a Cabo LTDA
Cargo: Assistente Administrativo
Periodo: 14/10/2019 a 04/03/2020

Principais atfividades: Setor de cooperacdo; lidava com
técnicos de campo na conferéncia de notas; Elaboracdo e
organizacdo de planilhas; Execucdo e recebimento de
chamadas; Fiscalizacdo de OS; Fiscalizacdo de entrada e
saida de estoque.

* Jonay Tecidos e Aviamentos LTDA
Cargo: Vendedor
Periodo: 14/10/2020 a 14/02/2022

Principais Atividades: Atendimento ao cliente, abertura e
fechamento de caixa e organizacdo.

* VK Refeicoes LTDA
Cargo: Atendente
Periodo: 27/07/2022 a 27/10/2022



Principais Atividades: Atendimento ao cliente, abertura e
fechamento de caixa.

Curso
Informdatica Bdsica, JFW

Concluido em: 2010

Informagoes Adicionais

Proatividade baseada em: Espirito de equipe, boa
comunicacdo, flexibilidade, lideranca, autoconfianca,
capacidade de andlise e pontualidade.



