
Diego Nascimento de Souza – 14/11/1995    

Rua Tejó Lote 3 Quadra 9    

Olavo Bilac, Duque de Caxias / RJ   

(21) 97990-4518   

  diego14.nascimento@gmail.com    

    

    

Objetivo    

Atuar na área Administrativa, atendimento a Clientes ou qualquer outra vaga onde eu possa colocar em 
prática meus conhecimentos profissionais e adquirir outros, contribuindo para o crescimento da 
organização.    
    

    

    

Qualificações    

Dinâmico, comunicativo, com grande facilidade para trabalhar em equipe. Experiência no uso de 
computadores tanto para edições e formatações de textos como para busca de informações pela internet. 
Boadicção verbal.    
    
Conhecimentos    
Excel, Power Point, Word, Adobe PDF, Assistência Administrativa.    
    

    

Formação Acadêmica    

Ensino Médio Completo – Instituto de Educação Governador Roberto Silveira RJ.    
    

    

Cursos e Especificações    

    
SENAI – Assistente Administrativo     
Escola Técnica Evolução – Técnico de Segurança do Trabalho    
Escola Técnica Objetivo - Técnico em Administração     
Carteira Nacional de Habilitação (CNH) – AD (moto/caminhao)   
J E Qualificações- Operador de Empilhadeira   
   
   

Informações Complementares    

Conhecimento de todo pacote Office (Word, Excel, Power Point), Adobe PDF, Internet, Combate Contra Incêndios e Pânicos 

(14º Grupamento de Bombeiro Militar/ CBMERJ), Higiene e Segurança do Trabalho na Gestão de Recursos Humanos e 

disponibilidade de horário    
Idiomas  Espanhol: leitura intermediária, escrita intermediária, conversação intermediária.    

    

    

Histórico Profissional   
   

VITORIA- RECURSOS HUMANOS LTDA   

Março/2023 a Fevereiro/2024  
Cargo: Operadora de máquina de Limpeza Funcao:Operar máquinas de lavar motorizada, 

limpeza e organização do local.   

   



E S MONITORAMENTO E SEGURANCA LTDA   

Julho/2021 à Fevereiro/2022 Cargo: Porteiro Função: Monitoramento de câmeras, fiscalização de entrada e saída de 

veículos, dar entrada e saída, rondas com bastão.   

   
ISA AIRSOFT EQUIPAMENTOS E COMÉRCIO EIRELI    

Setembro/2018 a Fevereiro/2020   Cargo: 

Recreador de Acantonamento    
Função: Instrução de uso apropriado do Airsoft, abertura e fechamento de caixa, vendas, controle estoque, estoquista, 

fiscalização da área de recreação e atendimento.    

    
Auto Viação Reginas   

Julho/2015 a maio/2016   
Cargo: Auxiliar de Tráfego    
Função:Monitoramento de câmeras, fiscalização (talões de passagens e roletas), controle de horários de entrada e saída 

dos carros.    

    

Consórcio Porto Rio    

Agosto/2013 a Janeiro/2015   Cargo: 

Estagiário Técnico (Administrativo)    
Função:Arquivo de processos e atualização, suporte ao RH na área de contratações, controle de ponto, atendimento e 

entrevistador.    

    

      
    

Diego Nascimento de Souza.-*  
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