
Juliana de Moura Baptista
Telefone: (21) 98704.8898 
jumobasouza@gmail.

Rua Empírico, 197 -
Mesquita - Rio de Janeiro

Ensino Superior cursando
Curso: Gestão Comercial
Unigranrio

Futuro Comércio de Ferro e Aço

Área de atuação: Vendas
Atividades: Atendimento ao cliente, orçamento, abertura e
fechamento de caixa (sistema Universo).

Período: (08/2023 - Atual)

MPE Engenharia - Consórcio Rio Imagem II

Área de atuação: Suprimentos / Administrativo
Atividades: Compra e conferência de material. Entrada e
saída de notais fiscais e a baixa das mesmas no sistema
Protheus.

Período: 7 meses (11/2022 à 06/2023)

 Mary Help

Área de atuação: Administrativo
Atividades: Recrutamento e seleção, atendimento ao público
e as diaristas, atendimento ao telefone, controle de entrada e
saída das colaboradoras, uniformes, materiais e documentos
e controle da agenda.

Período: 2 anos e 6 meses (2019/2022)

Consultório Dermatológico Dra Carmen Lucia de Souza
Lima

Área de atuação: Recepção
Atividades: Atendimento ao público, preenchimento de guias
SADT/ consulta, atendimento telefônico, faturamento,
solicitação de senhas junto ao convênio e demais funções
pertinentes ao cargo.

Período: 6 anos (2013/2019)

CURSOS

EXPERIÊNCIAS

FORMAÇÃO

Faturamento médico - CENIB
Mídias sociais e pacote office



.  Caixa Econômica Federal

Área de atuação: Financeira / Administrativo
Atividades: Separação, conferência e arquivamento de
documentos bancários, atendimento telefônico e suporte
administrativo ao setor de retaguarda da agência.

Período: 8 anos (2000 à 2008)


