GISELE SANT ANA DE
MELLO

El Rua Florianopolis, 10 - Magé El 19/09/1996
(21) 99664-8248

gi.mello@outlook.com

AREA DE INTERESSE

o Administrativa
» Financeira

RESUMO
PROFISSIONAL

Profissional com 7 anos de experiencia na area de contas médicas do setor de
faturamento atuando em empresas do ramo.

Solido conhecimento em analise de prontuarios, recurso de glosa, envio de XML,
tabelas Brasindice, Simpro, Tuss, analise de confratos e geracdo de relatorios para
diretoria.

FORMACAO
ACADEMICA

Universidade Professor José de Souza Herdy, 07/2017
Tecnolégico: Gestdo Financeira

Universidade Professor José de Souza Herdy
Graduacgdo: Ciéncias Contdbeis
Trancada 4° periodo

CURSOS
COMPLEMENTARES

e Informatica - Windows, Word, Excel,
PowerPoint e Internet

* Matemdtica Financeira — Fundacdo
Bradesco

» Faturamento Hospitalar — WR
Educacional

HISTORICO
PROFISSIONAL

Faturista, 06/2023 - Inicio

PROLAR ID SERVICOS MEDICOS LTDA

« Controlar e participar dos trabalhos de andlise e conciliacdo de contas, conferir
saldos apresentados, localizar e emendar os possiveis erros, para assegurar
correcdo das operacdes contdbeis.

» Andlisar e auditar todas as guias médicas existentes realizando a conferencia de
autorizacdo, assinatura de beneficiarios e/ou responsaveis e lancamentos no
portal da operadora de salde de forma manual e por meio de XML, visando
minimizar impacto das glosas médicas no faturamento.

» Analisar os processos de cobranca, elaborar demonstrativos de faturamento e
acompanhar indicadores, a fim de identificar inconsisténcias e subsidiar
informacodes para tomada de decisdo junto & diretoria.

» Realizacdo de recurso de glosa por plataforma de operadoras de salude e ‘in
loco'.

Faturista, 01/2022 - 05/2023



PRONEP LAR INTERNACAO DOMICILIAR S.A

Atividades desenvolvidas: Controlar e participar dos trabalhos de andlise e
conciliacdo de contas, conferir saldos apresentados, localizar e emendar os
possiveis erros, para assegurar a correcdo das operacdes contdbeis.

Analisar e auditar todas as guias médicas existentes realizando a conferencia de
autorizacdo, assinatura de beneficiarios e/ou responsaveis e lancamentos no
portal da operadora de saude de forma manual e por meio de XML, visando
minimizar impacto das glosas medicas no faturamento.

Analisar os processos de cobranca, elaborar demonstrativos de faturamento e
acompanhar indicadores, a fim de identificar inconsisténcias e subsidiar
informacdes para tomada de decisdo junto & diretoria.

Realizacdo de recurso de glosa por plataforma de operadoras de saude e ‘in
loco'.

Faturista, 12/2019 - 12/2021
QUALITYLIFE ASSISTENCIA MEDICA DOMICILIAR LIMITADA

Atividades desenvolvidas: Controlar e participar dos trabalhos de andlise e
conciliacdo de contas, conferir saldos apresentados, localizar e emendar os
possiveis erros, para assegurar a correcdo das operacdes contdbeis.

Analisar e auditar todas as guias médicas existentes realizando a conferencia de
autorizacdo, assinatura de beneficiarios e/ou responsaveis e lancamentos no
portal da operadora de saude de forma manual e por meio de XML, visando
minimizar impacto das glosas médicas no faturamento.

Analisar os processos de cobranca, elaborar demonstrativos de faturamento e
acompanhar indicadores, a fim de identificar inconsisténcias e subsidiar
informacdes para fomada de decisdo junto a diretoria

Realizacdo de recurso de glosa por plataforma de operadoras de saude e ‘in
loco'.

Assistente de Fcﬂuramer,\to, 10/2016 - 12/2019
PROLAR ID SERVICOS MEDICOS LTDA

Controlar e participar dos trabalhos de andlise e conciliacdo de contas, conferir
saldos apresentados, localizar e emendar os possiveis erros, para assegurar d
correcdo das operacoes contdbeis.

Analisar e auditar todas as guias médicas existentes, visando minimizar impacto
das glosas médicas no faturamento.

Analisar os processos de cobranca, elaborar demonstrativos de faturamento e
acompanharindicadores, a fim de identificar inconsisténcias e subsidiar
informacodes para tomada de decisdo junto & diretoria.

Realizacdo de recurso de glosa por plataforma de operadoras de saude e ‘in loco'
Experiéncia no sistema IW e Syscare

Auxiliar Aqministraﬁvo, Q2/201 5-10/2016
HERO INDUSTRIA E COMERCIO LTDA

Rotinas Departamento Comercial: cadastro de clientes, cadastro de fornecedores,
cotacdo com fornecedores, emissdo, controle e arquivo de pedido de compras e
pedidos de vendas

Rotinas Departamento Financeiro: Emisséo de NFs e arquivos XML, emissdo
cobranca de fitulos ( Sistema Nasajon Controller), cobranca cliente inadimplentes,
planilhas controle de Faturamento, controle contas & pagar e a receber.

Rotinas Departamento Pessoal: Controle de Ponto (faltas, folgas e Atestados),
controle de beneficios e férias,fechamento de folha junto com contabilidade,
documentacdo de admissdo e demissdo.

Controle documentagdo do arquivo funcional, Malote da movimentacdo mensal
para contador

Rofina Administrativa em Geral, Atendimento telefénico, Atendimento a Clientes
Internos e Externos, Representantese Fornecedores, controle e arquivo de toda
documentacdo em geral



