
 

Dados Pessoais  
 

Nome: Andrenia Melo de Souza 

Data de nascimento: 26/07/2000 

Telefone: (21) 98208-9172 

E-mail: andreniamelo1@gmail.com  

Endereço: Rua Canárias – Capivari, Duque de Caxias  

 

Objetivo  
 

Atuar como auxiliar administrativo  

Formação   
 

Ensino Médio Completo – CIEP 340 – Professora Laís Martins   

Conclusão: Ano Letivo de 2017  

  

Técnico em Administração – Escola Técnica Vencer  

Conclusão: Ano Letivo de 2020  

   

Habilidades e Competências  
 

• Conhecimento em informática   

• Boa comunicação   

• Espírito de equipe   

 

Experiência   
 

Operadora de caixa 

Miro serviço e apoio administrativo LTDA 

12/2020 – 06/2023 

 

Informações Complementares  
 

Estou em busca de uma oportunidade no mercado de trabalho e coloco-me à disposição para 

contatos que se façam necessários.  

Considero-me uma pessoa muito sociável, capacitada para as relações profissionais, estável e 

responsável.  
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