Rua Severino Ferreira da Costa Qd: 245 Bl:01 Apt:705
Campo Grande - Rio de Janeiro

Tel: 21 993511729
suzanne.oliveira2010@hotmail.com

SUZANNE SILVA OLIVEIRA

OBJETIVO Em busca de recolocagdo nas areas de experiéncia, mas também aberto a novas
oportunidades em outros ramos.

HABILIDADES & Capacidade de organizacao e planejamento

COMPETENCIAS Atitude positiva para gerar engajamento na equipe
Capacidade de trabalhar sob pressao com foco em resultados
Otima capacidade de comunicagio e relacionamento
Proatividade e independéncia na realizacdo das tarefas

Excel e Word intermediarios

EDUCACAO Gestdo em Recursos Humanos - Universidade Estacio de S4 -concluida/2017
CURSOS Departamento Pessoal -Teoria e pratica com foco na reforma
COMPLEMENTARES trabalhista /COAD -35 horas -2017
EXPERIENCIA RZK QUIMICA DO BRASIL LTDA.

Cargo: Assistente financeiro de 10/2020 a 05/2022

Realizacdo dos pedidos de compras internos, incluindo a cotagdo de pregos e a
negociacao dos prazos de pagamento, com autoriza¢do da gestdo, atendendo ao
orcamento planejado.

Realizagdo de controles, planilhas e relatdrios administrativos e financeiros de
contas a pagar e receber, reportando-os mensalmente a geréncia.

Andlise dos titulos e documentos relacionados as dividas, informando os clientes
devedores a respeito das vantagens de recuperar o crédito, de forma a realizar as
cobrancas com cuidado para evitar indisposi¢des e com firmeza para receber os

valores devidos.

CARVALHO ALIMENTOS E BEBIDAS LTDA.
Cargo: Assistente de Recursos Humanos de 05/2017 a 05/2019

Recrutamento e selecdo de novos colaboradores.

Tratamento de folha de ponto e folha de pagamento com contabilidade externa
Admissao e demissao

Homologacdo na empresa.

Separacido documentos para processos judiciais.

Arquivar documentos.

Preposto em audiéncias



