CAROLINA BARRETTO DO NASCIMENTO

Estado Civil: Solteira

Bairro: Olinda - Municipio: Nilopolis — Rio de Janeiro
Contatos: (21) 96453-0082

E-mail: carolbarretto.n@gmail.com

OBJETIVO

Atuar com atividades referentes ao cargo de Operadora de Caixa.

RESUMO DE QUALIFICACOES

Profissional com vasta experiéncia em recepcao de clientela, registro e cobranca de
produtos, processamento de descontos, recebimento de valores, abertura / fechamento de
caixa, demonstracdo de produtos e efetuacdo de vendas internas. Atuagéo na conferéncia
e organizacéo de mercadorias, lancamentos de transagdes no sistema interno.

FORMACAO ACADEMICA

Ensino Médio (completo) - Fundac&o de Ensino S&o Tomas de Aquino

CURSOS COMPLEMENTARES

¢ Informatica Basica (Windows, Word, Excel e Internet) - Microlins - 40 h
e Rotinas Administrativas (Escrita Fiscal, Contabil, Administrativo e Departamento
Pessoal) - Microlins - 72 h

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

STATUS LANCHES.

Empresa de pequeno porte do segmento alimenticio
Periodo: 09/2023 até 06/2024.

Cargo: Operadora de Caixa

Atividades: Atuacdo na manipulacdo de caixa, realizando as rotinas de atendimento ao
cliente, conferéncia de precos e mercadorias, recolhimento de valores e embalagem de
produtos, atuando com foco na exceléncia dos servicos prestados. Responsavel pela
administracdo de dinheiro, controle de cheques e tramitacdes em cartdo de crédito ou
débito, bem como pela emissdo de nota fiscal e fechamento diario do caixa, realizando
sangria e contabilizacdo de recebiveis.

TIDS PAPELARIA.

Empresa de pequeno porte do segmento de Varejo
Periodo: 09/2022 a 11/2022 (Contrato Temporario)
Cargo: Operadora de Caixa

Atividades: Atuacdo na manipulacdo de caixa, realizando as rotinas de atendimento ao
cliente, conferéncia de precos e mercadorias, recolhimento de valores e embalagem de
produtos, atuando com foco na exceléncia dos servicos prestados. Responsavel pela
administracdo de dinheiro, controle de cheques e tramitacdes em cartdo de crédito ou
débito, bem como pela emissdo de nota fiscal e fechamento diario do caixa, realizando
sangria e contabilizacdo de recebiveis.



BANDEIRANTES COMERCIO DE RAQC)ES LTDA.
Empresa de pequeno porte do segmento de Varejo
Periodo: 03/2022 a 06/2022 (Contrato Temporario)
Cargo: Operadora de Caixa

Atividades: Atuacdo na manipulacdo de caixa, realizando as rotinas de atendimento ao
cliente, conferéncia de precos e mercadorias, recolhimento de valores e embalagem de
produtos, atuando com foco na exceléncia dos servicos prestados. Responsavel pela
administracdo de dinheiro, controle de cheques e tramitacdes em cartdo de crédito ou
débito, bem como pela emissdo de nota fiscal e fechamento diario do caixa, realizando
sangria e contabilizacdo de recebiveis.

HORTIFRUIT TERRA NOVA LTDA.

Empresa de pequeno porte do segmento de Varejo
Periodo: 03/2018 a 08/2021

Cargos: Operadora de Caixa e Fiscal de Loja

Atividades: Atuacdo na manipulagédo de caixa, realizando as rotinas de atendimento ao
cliente, conferéncia de precos e mercadorias, recolhimento de valores e embalagem de
produtos, atuando com foco na exceléncia dos servicos prestados. Responsavel pela
administracdo de dinheiro, controle de cheques e tramitacbes em cartdo de crédito ou
débito, bem como pela emissdo de nota fiscal e fechamento diario do caixa, realizando
sangria e contabilizacdo de recebiveis.

ENAI ENGENHARIA LTDA.
Empresa de médio porte do segmento da Construgéo Civil
Contrato: Prestacdo de Servicos a Procuradoria Geral do Municipio.

Periodo: 01/2012 a 01/2017
Cargo: Auxiliar Administrativo

Atividades: Elaboracdo de textos, planilhas e relatérios. Organizacdo, conferéncia e
controle dos processos e documentos em geral. Atuacdo em servicos auxiliares de
Departamento Pessoal (Controle de folha de ponto e horas extras). Suporte ao servi¢co de
preparo e arquivamento de documentos. Atuacdo na conferéncia e acompanhamento de
ordem de servico. Realizacdo de cotacdo de precos, gestdo do material de escritério e
organizagéo do ambiente de trabalho.

CONHECIMENTOS EM INFORMATICA

Pacote Office - Nivel Basico
Internet - Nivel Basico

HABILIDADES COMPORTAMENTAIS

Responsabilidade - Organizacgao - Dedicacéo - Proatividade - Disciplina - Pontualidade

INFORMACOES ADICIONAIS

Disponibilidade para inicio imediato. Flexibilidade para adaptacdo em diversos ambientes
profissionais. Facilidade para atuar em equipes com foco em resultados. Habilidade para
adquirir novos conhecimentos. Boa comunicacgao verbal. Abertura para novos desafios.



