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Sobre Mim

Recém formado em RH, proativo e organizado, com 7 anos de experiência como Auxiliar Administrativo no
Exército Brasileiro.

Experiência Profissional

Exército Brasileiro
Auxiliar Administrativo
1 - Auxiliar administrativo na Divisão de Planejamento e Organização, onde era responsável por
garantir  suporte administrativo e operacional da divisão, com o atendimento telefônico, organização de
arquivos, envio de documentos, gestão de planilhas, no período de 01/03/2016 à 31/07/2018.

2 - Auxiliar administrativo na Divisão de Pessoal (DP), onde era responsável por transcrever, confeccionar e
entregar as folhas de alterações de todos os militares do batalhão. Durante o período de 01/08/2018 a
31/12/2020.

3 - Auxiliar administrativo na Divisão de Pessoal, onde deixou a função de encarregado das folhas de
alterações e passou a ser o Protocolista Geral da Unidade, cuja  finalidade era de ser responsável do envio,
recebimento e classificação dos documentos e correspondências internas e externas, por meio físico e digital,
assim como do seu registro e da sua movimentação para as áreas pertinentes, no período de 01/01/2021 à
28/02/2023.

Conquista

Promovido a Graduação de Cabo - 31/03/2019

Formação Acadêmica

UNICESUMAR
Tecnólogo em Gestão de Recursos Humanos

Curso Extracurricular

Pacote Office (Excel, Word, Power Point)
Microsoft Power BI
Microsoft SQL

Habilidades

Proatividade
Comprometimento
Organização
Foco em resultado
Conhecimento técnico e aprendizado contínuo Liderança


