
 
 

STEFANY PEREIRA DOS SANTOS  ALVES 
 

Casada, 24 anos 

Duque de Caxias- RJ 

(21) 99658-1452 / (21) 99547-2462 

stefanyane18@gmail.com 

 

 

OBJETIVO  

•  Auxiliar administrativo  

 

EXPERIÊNCIA  

• Estágio administrativo – Empresa: Creche Escola Aquarela da Criança 

(21/11/2023 – 20/05/2024) 

✓ Recepção de pais e alunos, realização de matrícula; 

✓ Atendimento telefônico e virtual (Whatsapp); 

✓ Recebimento de pagamento, abertura e fechamento de caixa.                                                                                

 

EDUCAÇÃO 

• Cursando faculdade de Administração 3° período (EAD) – Centro 

Universitário Augusto Motta  

• Curso de Secretariado em andamento – Microlins  

• Curso de Excel básico / avançado em andamento – Microlins  

• Curso técnico de administração (concluído) – Escola Técnica Objetiva  
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